PAN  SCIEZKA POSTEPOWANIA W SPRAWIE NADANIA STOPNIA
DOKTORA HABILITOWANEGO

w dziedzinie nauk $cistych i przyrodniczych, w dyscyplinie: nauki chemiczne

hr

4R EXCELLENCE IN RESEARCH

Instytut Katalizy i Fizykochemii Powierzchni im. Jerzego Habera Polskiej Akademii Nauk

SPELNIENIE WYMAGAN FORMALNYCH

stopien naukowy doktora dorobek naukowy wymagany ustawg stanowigcy znaczny wktad w rozwéj dyscypliny nauki
chemiczne, w tym co najmniej:

istotna aktywno$¢ naukowa realizowana ° 1 monografia naukowa wydana przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania monografii

w wiecej niz jednej uczelni, instytucji w ostatecznej formie byto ujete w ministerialnym wykazie wydawnictw, lub

naukowej w szczegdlnosci zagranicznej e 1cykl powigzanych tematycznie artykutéw naukowych opublikowanych w czasopismach

naukowych, lub w recenzowanych materiatach z konferencji miedzynarodowych, ktére w
roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie byty ujete w ministerialnym wykazie
czasopism, lub

. 1 zrealizowane oryginalne osiggniecie projektowe, konstrukcyjne lub technologiczne

wymagania okreslone przez podmiot
habilitujacy

Zaleca sie aby przed ztozeniem wniosku o przeprowadzenie postepowania kandydat, ktéry zamierza wskaza¢ Instytut jako podmiot habilitujgcy:

- zaprezentowat swoje osiggniecia wraz z dorobkiem naukowym w formie 45 minutowego wyktadu na seminarium instytutowym.

- zaprezentowat najwazniejsze tezy swojego osiggniecia habilitacyjnego w formie prezentacji ustnej na posiedzeniu Rady Naukowej, po ktorej
przewiduje sie dyskusje naukowa kandydata z cztonkami Rady Naukowej na temat prezentowanego osiggniecia

W przypadku wycofania wniosku przez kandydata po powotaniu komisji habilitacyjnej:

®  ten sam wniosek nie moze by¢ podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego w innym podmiocie habilitujgcym

®  wnioskodawca nie moze ubiegac sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres 2 lat

Co robi kandydat

WNIOSEK O WSZCZECIE przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
POSTEPOWAN|A wraz z zatgcznikami, w jezyku polskim i angielskim, zgodnie ze wzorami RDN. Dotacza:

= whniosek przewodni (PL, EN)
KANDYDAT . dane wnioskodawcy (PL, EN)

. kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia doktora; a w przypadku nostryfikowanego
DO RADY DOSKONAtOSCI dyplomu kopie zaswiadczenia wraz z kopig dyplomu albo odpisem tego dyplomu poswiadczonymi

za zgodnosc z oryginatem;

NAUKOWEJ (RDN)

= Autoreferat (PL, EN) przedstawiajacy opis kariery zawodowej oraz istotnej aktywnosci naukowej
albo artystycznej realizowanej w wiecej niz jednej uczelni, instytucji naukowej lub instytucji kultury,
w szczegolnosci  zagranicznej, wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcymi okreslone
osiggniecia, w szczegdlnosci dotyczacych stazy naukowych, grantéw, publikacji powstatych
w wyniku prowadzenia badan w wiecej niz jednej jednostce naukowe;j.
Wedtug opinii RDN zalecane jest podawanie danych naukometrycznych.

ztozenie dokumentacji

®  Wykaz osiggnie¢ naukowych albo artystycznych, stanowigcych znaczny wktad w rozwéj okreslonej
dyscypliny

— kandydat przedstawia dla kazdego artykutu naukowego zbioru, oswiadczenia o swoim

indywidualnym, precyzyjnie okreslonym wktadzie, w jego autorstwo oraz oswiadczenia

wszystkich jego wspdtautoréw okreslajgce opisowo indywidualny wktad kazdego z nich w jego

powstanie. Kandydat jest zwolniony z obowigzku przedtozenia oswiadczenia w przypadku Smierci

wspotautora, uznania go za zmartego albo jego trwatego uszczerbku na zdrowiu
uniemozliwiajgcego uzyskanie wymaganego oswiadczenia.

Whiosek sktada do RDN:
. za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej e-Doreczenia (AE:PL-82349-32016-AJGEF-13)
—  Whniosek oraz wszystkie zataczniki (pdf) nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. osobiscie w siedzibie Rady Doskonatosci Naukowej lub za posrednictwem przesytki pocztowej albo
kurierskiej w formie papierowe;j.

- Whiosek oraz wszystkie zataczniki nalezy podpisa¢ podpisem wtasnorecznym. Nalezy dotgczyc
elektroniczny nosnik danych (pendrive), na ktérym zostang nagrane skany wszystkich sktadanych
dokumentéw w formie papierowej. Kopie publikacji mozna dotaczy¢ tylko na elektronicznym
nosniku danych.

Co robi RDN

- Rejestruje ztozenie wniosku


https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-habilitacyjne.wymagania-dokumentacyjne-wnioskow-w-sprawie-nadania-stopnia-doktora-habilitowanego.html
https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-habilitacyjne.wzory-dokumentow-w-jezyku-angielskim.html
https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-habilitacyjne.html
https://ikifp.edu.pl/wp-content/uploads/2026/05/Oswiadczenia-o-wspolautorstwie-rozprawa-doktorska-zbior-artykulow.docx
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

OCENA FORMALNA

RADA DOSKONALOSCI
NAUKOWEJ (RDN)

WERYFIKACJA / UZUPEENIENIE
DOKUMENTOW

4 tygodnie od otrzymania wniosku

OCENA MERYTORYCZNA
RADA NAUKOWA

WERYFIKACJA / UCHWALA RN

4 tygodnie od otrzymania wniosku

WYZNACZENIE CZESCI
SKtADU KOMISIJI
HABILITACYJNEJ

RADA DOSKONALOSCI
NAUKOWEJ (RDN)

ORGANIZACJA POSTEPOWANIA

12 tygodni od dnia otrzymania wniosku

Co robi kandydat

w razie wezwania uzupetnia braki formalne w terminie okreslonym przez RDN

Co robi RDN

= sprawdza komplet dokumentéw:
- Braki formalne:
— wzywa do uzupetnienia dokumentacji
— w przypadku niedotrzymania terminu uzupetnienia dokumentacji wniosek pozostaje bez
rozpatrzenia
—  Wnhniosek prawidtowy (komplet dokumentéw)
—  przekazanie wniosku wraz z zatacznikami do podmiotu habilitujgcego — IKiFP PAN

Co robi kandydat

oczekuje na decyzje Rady Naukowej dotyczacg wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania
habilitacyjnego

*Jezeli przed wystaniem wniosku do RDN nie wygfosit prezentacji zostaje zaproszony na posiedzenie Rady
Naukowej w celu przedstawienia najwazniejszych tez swojego osiggniecia habilitacyjnego, po ktorym
mozliwa jest dyskusja naukowa na temat prezentowanego osiggniecia

Co robi Instytut
Po otrzymaniu dokumentacji z RDN:

- Dyrektor przekazuje dokumentacje wiasciwej Komisji statej Rady Naukowej,

. dokumentacja podlega analizie pod wzgledem zgodnosci z profilem naukowym Instytutu,

. *Dyrektor informuje kandydata o terminie posiedzenia Rady Naukowej, na ktérym kandydat wygtosi
15-minutowgq prezentacje
. Rada Naukowa podejmuje uchwate:
- o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania
— uchwata przekazywana jest do RDN
- albo o niewyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania
— uchwate wraz z uzasadnieniem i zwracanym wnioskiem przekazywane sg do RDN

W przypadku niewyrazenia zgody, RDN wyznacza inny podmiot habilitujgcy i przekazuje mu
wniosek. Nowy podmiot habilitujagcy nie moze nie wyrazi¢c zgody na przeprowadzenie
postepowania

Co robi kandydat

- oczekuje na informacje z RDN o wyznaczeniu czesci sktadu Komisji habilitacyjnej.

Co robi Rada Doskonatosci Naukowej

. wyznacza 4 cztonkéw komisji habilitacyjnej, w tym przewodniczacego i 3 recenzentdw,

posiadajgcych:
—  tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego
— aktualny dorobek naukowy lub artystyczny
— uznang renome, w tym miedzynarodowa
— wybrani spos$rdd oséb niebedgcych pracownikami Instytutu, ani jednostki, ktorej
pracownikiem jest kandydat
—  bezstronne

. zawiadamia kandydata i podmiot habilitujgcy o wyborze



POWOLtANIE KOMISIJI
HABILITACYJNE)

RADA NAUKOWA

ORGANIZACJA POSTEPOWANIA

6 tygodni od dnia otrzymania czesci komisji z RDN

PRZEKAZANIE
DOKUMENTACII KOMISJI
HABILITACYJNEJ

INSTYTUT / KOMISIA

ORGANIZACJA PRACY KOMISJI

niezwtocznie

RECENZJE WNIOSKU

RECENZENCI

OCENA OSIAGNIECIA
HABILITACYJNEGO

recenzje sporzadzane w terminie 2 miesiecy od

dnia doregczenia wniosku

Co robi kandydat

. weryfikuje czy w sktad komisji habilitacyjnej wyznaczonej przez RDN nie zostata powotana osoba,
w stosunku do ktérej zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci.
Jezeli tak, zwraca sie pisemnym wnioskiem do Rady Naukowej o zmiane sktadu Komisji podajqgc
uzasadnienie (mailowo do sekretariatu naukowego).

Co robi Rada Naukowa

. w uzasadnionym przypadku zwraca sie do RDN o zmiane wyznaczonego sktadu Komisji
habilitacyjnej
. wyznacza 2 cztonkéw komisji habilitacyjnej, w tym sekretarza posiadajgcych stopien doktora
habilitowanego lub tytut profesora, zatrudnionych w Instytucie
= recenzenta:
— posiadajacego tytut profesora lub stopier doktora habilitowanego
— aktualny dorobek naukowy lub artystyczny
— uznana renome, w tym miedzynarodowa
—  wybrany sposréd oséb niebedacych pracownikami Instytutu, ani jednostki, ktorej
pracownikiem jest kandydat,
—  bezstronny

Dyrektor przesyta informacje kandydatowi o podjetych uchwatach RN.
Instytut publikuje w BIP IKiFP PAN i POL-on:

—  wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego
- informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej

Co robi cztonek Komisji habilitacyjnej

Przesyta:
. niezbedne informacje do zawarcia umowy

- podpisane oswiadczenie o bezstronnosci

Co robi Instytut

= Dyrektor przekazuje cztonkom Komisji habilitacyjnej:
- uchwate Rady Naukowej w sprawie powotania komisji habilitacyjnej
—  whniosek habilitanta z zatacznikami
- zlecenie wykonania recenzji oceniajacej, czy osiggniecia naukowe osoby ubiegajacej sie
o stopien doktora habilitowanego odpowiadajg wymaganiom okreslonym w art. 219 ust. 1 pkt
2 Ustawy (w dyscyplinie nauki chemiczne)

Co robi kandydat

oczekuje na sporzadzenie recenzji

Co robia recenzenci

. sporzadzajg recenzje zawierajace opinie w zakresie spetnienia wymagan, o ktérych mowa w art.
219 ust. 1 pkt 2 Ustawy (w dyscyplinie nauki chemiczne)
- recenzja wykonana zgodnie z wytycznymi
—  jednoznaczna konkluzja pozytywna lub negatywna
—  jezeli osiggniecia naukowe habilitanta zastugujg na wyrdznienie, w recenzji nalezy zamiescic
uzasadnienie postawionego wniosku
. Recenzje przedstawia sie w postaci papierowej z podpisem wiasnorecznym wraz z jej kopia zapisang
na informatycznym nosniku danych lub w wersji elektronicznej z podpisem elektronicznym.

Poprawnos¢ wykonanych recenzji weryfikuje Dyrektor. Moze wskazac zastrzezenia, zazadac¢ od
Recenzenta poprawienia lub uzupetnienia recenzji oraz wyznaczy¢ termin na ich dokonanie.

Instytut publikuje recenzje w BIP IKiFP PAN i POL-on



USTALENIE TERMINU
KOLOKWIUM
HABILITACYJNEGO

KOMISJA HABILITACYJNA

po uzyskaniu recenzji

PUBLICZNE
KOLOKWIUM HABILITACYJNE

KANDYDAT

KOMISJA HABILITACYJNA

NADANIE LUB ODMOWA
NADANIA STOPNIA DOKTORA
HABILITOWANEGO

RADA NAUKOWA

UCHWALA KONCOWA

- w ciggu 1 miesigca od otrzymania uchwaty
komisji habilitacyjnej

- zakoniczenie postepowania

Co robi kandydat

oczekuje na termin publicznego kolokwium habilitacyjnego

Co robi komisja habilitacyjna

. analizuje recenzje (min. 3 pozytywne)
- wyznacza termin publicznego kolokwium habilitacyjnego
- ustala tryb kolokwium: stacjonarne, zdalne, hybrydowe
—  zawiadamia kandydata

Instytut publikuje w BIP IKiFP PAN
- informacje o terminie, miejscu i trybie kolokwium habilitacyjnego nie pdzniej niz 10 dni
przed wyznaczonym dniem publicznego kolokwium habilitacyjnego

. w przypadku co najmniej 2 recenzji negatywnych
- podejmuje uchwate zawierajgcg negatywna opinie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego
- nie przeprowadza sie kolokwium habilitacyjnego (art. 221, ust. 9c)
- przekazuje podmiotowi habilitujgcemu uchwate wraz z uzasadnieniem, dokumentacja
postepowania

Co robi kandydat

. przedstawia gtéwne zatozenia i wyniki rozprawy (autoreferat)

- odpowiada na pytania recenzentdw i uczestnikow dyskusji

Co robi komisja habilitacyjna

Przewodniczgcy komisji prowadzi posiedzenie Komisji habilitacyjnej:
Czes¢ jawna — kolokwium habilitacyjne
- otwarcie posiedzenia
- prezentacja sylwetki naukowej kandydata
- kandydat przedstawia swoje najwazniejsze osiggniecia naukowe

- recenzenci przedstawiajg swoje recenzje (w przypadku nieobecnosci recenzenta
przewodniczacy komisji zarzgdza odczytanie recenzji)

. kandydat ustosunkowuje sie do recenzji
®  dyskusja, w ktérej moga zabierac gtos wszyscy uczestniczacy w posiedzeniu (dyskusje otwiera,
prowadzi i zamyka przewodniczgcy Komisji habilitacyjnej)
Czes¢ niejawna — posiedzenie komisji, na ktérym:
®  w gtosowaniu jawnym (na wniosek kandydata w tajnym)

podejmuje uchwate zawierajaca opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz
z uzasadnieniem

®  sporzadza protokét z posiedzenia komisji habilitacyjnej

®  informuje uczestnikédw obrony o wyniku obrad posiedzenia niejawnego

Co robi kandydat

. oczekuje na uchwate RN IKiFP PAN

. w razie uchwaty o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego kandydatowi przystuguje
odwotanie do RDN na zasadach ustawowych

Co robi Rada Naukowa / komisja habilitacyjna

. Sekretarz komisji habilitacyjnej podczas posiedzenia RN IKiFP PAN przedstawia uchwate komisji
habilitacyjnej
. Rada Naukowa podejmuje uchwate o:
- nadaniu stopnia doktora habilitowanego
— lub odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego
. Rada Naukowa moze podja¢ uchwate o wyrdznieniu osiggnie¢ naukowych bedacych podstawg
ubiegania sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez habilitanta, jezeli co najmniej 2
recenzentow stwierdzi w recenzji, ze osiggniecia naukowe habilitanta zastuguja na wyrdznienie.



. Dyrektor informuje kandydata o podjetej decyzji.

Instytut publikuje w BIP IKiFP PAN i POL-on:
decyzje o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo o odmowie jego nadania

Co robi kandydat

ODWOLANIE w razie decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego kandydatowi przystuguje odwotanie
. w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji
KANDYDAT . kierowane do RDN za posrednictwem RN IKiFP PAN

Co robi Rada Naukowa

RADA NAUKOWA

. Rada Naukowa przekazuje odwotanie do RDN wraz z opinig i aktami sprawy w terminie 3 miesiecy

od dnia ztozenia odwotania komisji doktorskiej

RDN po rozpatrzeniu odwotania, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy:

. uchyla zaskarzona decyzje i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia do RN IKiFP PAN lub

innego podmiotu habilitujacego
utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje

Kandydat moze wystapi¢ z ponownym wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawie jego
nadania po uptywie co najmniej 2 lat. Okres ten moze zostac skrécony do 12 miesiecy w przypadku
znacznego zwiekszenia dorobku naukowego lub artystycznego.

NAJWAZNIEJSZE CECHY PROCEDURY W IKiFP PAN

= zalecana prezentacja osiggniecia habilitacyjnego przed Rada Naukowg przed ztozeniem wniosku
= mozliwosc¢ przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego w trybie zdalnym lub hybrydowym
| |

mozliwos¢ wyrdznienia osiggniecia habilitacyjnego

Opracowanie na podstawie: ,,Uchwaty nr 17/128/2023 RN IKiFP PAN w sprawie okres$lenia szczegétowego trybu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
zasad ustalania wysokosci optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz zwalniania optfaty oraz sposobu wyznaczania cztonkéw komisji
habilitacyjnej”. Dokument jest materiatem informacyjnym i skrétem procedury — w sprawach formalnych wigzace pozostajg przepisy uchwaty, ustawy i odpowiednich zarzadzen.



